
 

บันทึกข้อความ 

 

ส่วนราชการ โรงเรียนบ่อสุพรรณวิทยา   
ที ่............/...............                                              วันที่.................................................................................... 
เรื่อง ขออนุญาตไปราชการ 

 

เรียน ผู้อำนวยการโรงเรียนบ่อสุพรรณวิทยา 
 

ด้วยข้าพเจ้า....................................................... ..............................ตำแหน่ง...................................................... 
พร้อมด้วย............................................................................................................................. ............................................ 
มีความประสงค์ท่ีจะขออนุญาตไปราชการตามหนังสือที่.........................................................ลงวันที่.............................. 
เรื่อง ............................................................................................................................. .................................................... 
ระหว่างวันที่........................................................... ถึงวันที…่………………………………………. รวมเวลา ....................... วัน 
ณ .......................................... อำเภอ ................................ จังหวัด..................................โดยมอบหมายหน้าที่การสอน 

และงานที่รับผิดชอบให้กับ................................................................ ................................................................................ 
 

จึงเรียนมาโปรดพิจารณาและเมื่อเดินทางกลับจากการไปราชการแล้วข้าพเจ้าจะนำเสนอรายงานการ 

ไปราชการเพ่ือทราบต่อไป 
 

ลงชื่อ 

     (...................................................) 
     ตำแหนง............................................................ 

 

 
 

ความคิดเห็นฝ่ายบริหารงานวิชาการ  
       
 รับทราบ..................................................................... 
 

 

         ลงชื่อ 

                (นางสาวพวงบุปผา  เสาวรส) 
               หัวหน้าฝ่ายบริหารงานวิชาการ                                           
 

 

ความคิดเห็นฝ่ายบริหารงานบุคคล  
       
 รับทราบ..................................................................... 
 
 

         ลงชื่อ 

                 (นางจิราพร  ฟ้าเฟ่ืองวิทยากุล) 
                   หัวหน้าฝ่ายบริหารงานบุคคล                                           
 

 

ความคิดเห็นรองผู้อำนวยการ      
 ควรอนญุาต................................................................ 
 ไม่ควรอนุญาต........................................................... . 
         
         ลงชื่อ 

                (นางสาวลภสัธยาน์ วรกฤติประเสริฐ) 
            รองผู้อำนวยการโรงเรียนบ่อสุพรรณวิทยา 
 

 

ความคิดเห็นรองผู้อำนวยการ      
 อนุญาต...................................................................... 
 ไม่อนุญาต....................................................... .......... 
         
            ลงชื่อ 

                   (นางสาวกัณหา  คำหอมกุล) 
            ผู้อำนวยการโรงเรียนบ่อสุพรรณวิทยา 
 

 

แบบฟอร์ม บส.บค.01 


