
แบบบันทึกขออนุญาตเปลี่ยนแปลงเวรรักษาการณ์ 
 

ที่ .................. /..................       เขียนที ่ โรงเรียนบ่อสุพรรณวิทยา 

     วันที่........................................................ 
เรื่อง  ขออนุญาตเปลี่ยนแปลงเวรรักษาการณ์ 
เรียน   ผู้อำนวยการโรงเรียนบ่อสุพรรณวิทยา 

         ตามคำสั่งโรงเรียนบ่อสุพรรณวิทยาที่ ............... /................ ลงวันที่........................................................ 
ได้มอบหมายให้ข้าพเจ้า.......................................................................ตำแหน่ง.................................................... 
ปฏิบัติหน้าที่  เวรรักษาการณ์กลางวัน  เวรรักษาการณ์ยามวิกาล  วันที่...................................................... 
มีความประสงค์ท่ีจะขออนุญาต 

  มอบหมาย.....................................................ตำแหน่ง.........................................ปฏิบัติหน้าที่แทน  

  สับเปลี่ยนการปฏิบัติหน้าที่กับ..........................................................ตำแหน่ง................................. 
ในวันที่.............................................................เนื่องจาก............................................... ........................................ 
 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาอนุญาต 

    

   ลงชื่อ                               ผู้ขออนุญาต       

                   (.........................................) 
   ตำแหน่ง .......................................           
 

   ลงชื่อ                               ผู้ปฏิบัติแทน / สับเปลี่ยน 

                           (.........................................) 
   ตำแหน่ง........................................ 

            

 

ความคิดเห็นของผู้ตรวจเวร 

 

 รับทราบ..............................................................  
 

    

          ลงชื่อ                                
                 (..........................................) 
                          ผู้ตรวจเวร 

 

ความคิดเห็นฝ่ายบริหารทั่วไป 
       
 รับทราบ............................................................... 
 
 

           ลงชื่อ                            
                      (...................................................) 
                      หวัหน้าฝ่ายบริหารงานทั่วไป 

 

ความคิดเห็นรองผู้อำนวยการ      
 ควรอนุญาต......................................................... 
 ไม่ควรอนุญาต..................................................... 
         
         ลงชื่อ 

                (นางสาวลภสัธยาน์ วรกฤติประเสริฐ) 
           รองผู้อำนวยการโรงเรียนบ่อสุพรรณวิทยา 

 

ความคิดเห็นรองผู้อำนวยการ      
 อนุญาต................................................................ 
 ไม่อนุญาต............................................................ 
         
            ลงชื่อ 

                   (นางสาวกัณหา  คำหอมกุล) 
            ผู้อำนวยการโรงเรียนบ่อสุพรรณวิทยา 
 

แบบฟอร์ม บส.บค.04 

 


